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1. 0бщие поло;п(ения

1.1. Библиотека мБоу (с1п ш9 24) является сщуктурнь1м подр€вделением

общеобразовательного учре}кдени'л, обеспечиватощим унебно-воспитательньтй
процесс и проектнуто деятельность унебной, наунной, оправочной, худох<оственной

литерацрой, г!ериодическими изда[1иями, а так)ке ценщом раопросщане|{ия
знаний, шховного и интеллекца-т1ьного общения, кульцрь1' приобщени'1 к чтени}о.

| .2. Би6лиотека руководствуется в своей деятельности :

д еятельн о оту[' и ср едств а индивиду а]\из аци|4;

./ 3аконом Роосийской Федерации (об авторском праве и смежнь1х

правах);
./ Федеральнь!м законом <<Ф размещении зак.|зов на поотавки товаров'

вь1полнение работ, ок€шание услуг для государственнь1х и муниципа.]1ьнь1х ну)т{д);

,/ Федеральнь1м законом <Ф библиотечном деле);
/ Федеральнь1м законом <Фб образовании>;
./ Федеральньтм законом (об информации, информационнь!х

технологи'{х и о защите информации>;
./ €щатегией госуларственной молодея{ной цолитики РФ;
/ 9казами и распоряжениями ||резидента Российской Федерации;
,/ |{остановлениями и распоря)ке||иямут |[равительотва Российокой

Федерации и исполнительнь!х органов власти оубъектов Российской Федерации.

} Региона!]1ьнь!ми законодательнь1ми актами в области образовану|я и куль_

црь|;
} |{остановлениями' прик€вами и инь|ми нормативнь1ми правовь1ми актами

органов управления унебньтми заведениями;
> }ставом Ф9, правилами в}цщеннего распорядка Ф)/ и наотоящим |{олох<е-

нием.
А такя<е ориентируется на:

> 1м1анифест 1||кольньтх библиотек Российской Федер ации.

1.3. Библиотека мБоу (с1ш ]хгр 24>>, как ценщ информационного

обеопеченйя образовательного процесоа и гарант информационной безопасности

обуяатощихся в пользовании библиотенно-информационнь|ми ресурсами'
содействует р е'|'лиз ации основнь1х напр авлений шлкольного обр аз ования' которь1ми

признань1] .
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'/ сохранение и р{}звитие его щадиционнь1х основ;
{' цманизация, индивидуа-]!изацля и интеллектуа]|цзация

образовательного процеооа как ос}{ова полной саморе€ш1изации обунатощихся;
./ ооциа.]1ьное партнерство и интеграция воех субъектов

образовательного процесса по различнь1м аспекгам образовательной деятельности.
1.4. Библиотека доступна и бесплатна для читателей, учащихся,унтттелейи

других работников &1БФ} (с1ш ]ч[ч 24>. }довлетворяет запрось! родителей на

литературу и информаци}о по педагогике и образовани}о с унётом име}ощихся

возмо)кностей.
1.5. Библиотека взаимодейотвует о 6ртблиотекой посёлка €неэкногорок.

1.б. |[орядок доотупа к библиотечнь|м фондам и другой библиотечной

информации' г1еречень ооновнь1х услуг и условия у|х предоотавления библиотекой

ог1р еделя}отся в пр авил ах польз ован ия биб лиотекой.

2. [{ель изадачи библиотеки

2.1. Фсновн[ш цель библиотеки _ существление государственной т1олитики в

сфере образования через библиотеяно-информационное обслуя<ивание

,',"'',''елей, обеспечение их равнь1х прав на свободное и бесплатное

пользование библиотенно_информационнь1ми ресурсами' гарантированное

государством.
2. 2. 3адачи библиотеки:
> €оздание единого информационно_образовательного проощанства ]у1БФ)/

(с1ш ]\гр 24>>; организаци'1 комплексного библиотенно-информационного

обслу>кивания всех категорий поль3ователей, обеспечение их свободного и

безопаоного досцпа к информации' знаниям, идеям, кульцрнь!м ценностям в

контексте ин формационного' культурного и язь!кового р азнообр азу|я.

} Боспитание ща}кданского оамосознани'{' помощь в соци[|.ли3ации

обунатощихся, р[|звит цу1 ихтворческих способностей.
} €овертшенствование номенклацрь1 представляемь1х библиотекой услуг в

аопекте культурного и язь1кового разнообразия на основе внедрения новь1х

информационнь|х технологий, компь1отеризации библиотенно-информационнь1х

процессов' интеграци|| в киберпроощанство; орган\4заци|4

библиотечной средьт' воспитания информационной культурь1 уяителей

комфортной
и учащихся.

библиотека формирует, накапливает'

о и оте м атиз иру ет и хр аъ:л'тт би6 лиот енно - ин ф ор м аци о ннь1 е р е сур с ь1.

} €ервио библиотека предоставляет информацито об име}ощихся

библиотечно_информационнь1х ресурсах' организует поиок и вь1дачу библиотечно-

информационнь1х ресурсов' обеопечивает доступ к уд.1леннь1м источникам
информации.

} йетодическая - 
библиотока разрабатьтвает унебнь|е и методические

материаль{ по основам информационной культурь1 пользователей, !!"лгоритмь1 и

технологии поиока информации.
> !чебная библиотека организует подготовку по ооновам

информационной кульщрь1 для р'шличньт* категорий пользователей.



> |1росветительская - библиотека приобщает учащихся к оокровищам

мировой и отечественной культурь1'

} Боспитательн€ш библиотека способствует р.ввити}о чувства

г1ащиотизма по отно1шени}о к государотву' своему кра}о и общеобр€вовательному

учрех{дени}о.
} [оциальная библиотека содействует р[ввити}о способнооти

пользователей к самообразовани1о и адаптации в современном информационном

общостве.
> (оорАиниру}ощая - 6и6лиотека согласовь1вает ово}о деятельность со

воеми сщуктура*'' 
'бщ.образовательного 

учреждония' другими библиотеками

для более полного удовлетворения пощебностей пользователей в документах и

информации.
.{ля реал 14зацип уотановленнь1х настоящим |{оложением целей и функций

библиотека осуществляет следу}о1цие видь1 деятельнооти :

з.2. Формирование' организация и хранение фонда информационнь1х

,"",?]|.'. 
Фрганизует единьтй универсальньтй фо"д как совокупньтй фонл

общеобразовательного учре}кд",^", вк;1точа}ощий унебньтй фонд и основной фонд

", ".-* 
Ё'сителях информации, фондьт унебньтх кабинетов и т. д.

Фсновной 6онл часть единого фонда, которая представляет собой

собрание ''.'""',.ннь1х 
и зарубех<нь1х изданий унебной и наунной литературь1'

неопубликованнь|х, ау диовутзу€[льнь|х и эл ектроннь1х докум ентов'

!чебньтй фо"д - 
специ.ши3ированньтй подсобньтй фонд, вк-]1!очатощий в

свой сост'" у.'.б''у}о литерыцру, рекомендованну}о для обеопечени'1 унебного

процесса. 9чебньтй фо''д формируется в ооответствии с унебньтми планами'

прощамм амиинормами книгообеспеченности 1у1БФ]/ (с1ш ]ч[ч 24>'

з.2.2. Фоушествляет стабильное и сбаланоированное пополнение единого

библиотечного фонда воеми видами источников информациу1 в соответотвии с

тематико_типологическим планом комплектования' электроннь1ми кат[}логами

щтем использовани'л новьтх форм работьт о издательствами и книготорговь1ми

фирмами.
Библиотека комплектуст единьтй фо"д унебной литерацрои,

худох{ествоннь]ми' научнь1ми' научно-популярнь1ми документами на

щадиционнь1х и нещадиционнь|х нооителях информации) ъта необходимьтх язь1ках

и в удобнь1х системах письма.
Библиотека осуществляет наког1ление фонда документов' создаваемь1х в

общеобразовательном учрея{дении (гцбликаций и работ педагогов

обшеобразовательного учрежден'1я, луч1пих научнь1х работ и рефератов учащихся
и др.).

3.2.з. Фсушествляет учет' техничеоку}о обработку' р!вмещение и проворку

фондов, обеспечивает их сохраннооть' рея(им хранения, реставраци}о, оогласно

существу1ощим нормативно-методическим документам (приказ йинобр€шования

й 24вв от 24 '"ц.'' 2000г. (об учете библиотечнь1х фондов библиотек

образовательнь1х у,р.*д."ий>>,|\иоъмо Р1инфина РФ от 4 ноября 1998 г. ]хгч 16_00-

т о- т я в <Фб инвентаризаци и бутблиотечнь1х фондов>)'
з.2.4. Фрганизует изучение эффективности использования фондов в унебном

|4 воспитательном процосоах' оптимизирует соотно1пение ме)кду объемом

информац ии и объемом фонда.



-

з.2.5. Фбеопечивает оохранность унебного и ооновного фондов путем
постоянного мониторинга состояния фонда и проведения необходимьтх
меропри'ттий по их сохраннооти.

3 . 3 . Фрган изация справочно-поискового аппар ата :

3.3.1. )/иаствует в интещации процессов, обеспенивагощих электронное
обунение и создание единой информационно-обр[шовательной средь! на
организационном и технологичеоком уровне.

з.з.2. Фрганизует и ведет справочно-библиощафинеский алпщат, в которьтй
входят: ката'тоги (элекщонньтй и картоиньтй), картотеки (систематическ[ш1
картотека статей, тематические картотеки).

з.з.з. €оздает библиографинескуто продукци!о' в том чиоле
методоврекомендательну}о (списки, обзорь:, ук!шатели и т. п.), с использованием

ан[шитико-оинтетической переработки информации.
з.4. Библиотеяно-информационное оболухсивание:
з.4.\. Фказьтвает г1ользователям ооновнь!е библиотечньте уолуги:

через сиотему баз даннь1х' кат.ш|огов' картотек и других форм библиотечного
информирования;

; } ок€вь1вает консультационну}о помощь в г{оиске документов;

фондов.
з.4.2. Фрганизует и осуществляот дифференцированное обслу:кивание

пользователей (унащихоя' педагогов) в чит!}льнь1х 3€ш1ах, на абонементе по
читательокому билец в традиционном' применяя методь! индивиду€}пьного |4

щуппов ого обслу>ки ваъ1ия;

познавательной, творчеокой деятельнооти с опорой ша коммуникаци}о.

пользователя у1 пощебитоля информации' через формирование информационной
культурь1, культурь1 чтения.

учащихся9 родителей, педагогов о новь|х посцплени'тх в библиотеку унебной и

худо}!(ественной литературь1.
з.4.з. Формирует благоприятну}о информационну}о среду и условия

доотупности полезной для )1(изни и ооци.|"льно необходимой литературь| черсз:

типов изданий);

кнюкной культурь1, создание полох(ительнь1х и привлекательнь1х образов
читагощего человека' книги' литературьт, библиотек' кни)кнь|х маг€винов и других
соци!}пьнь1х институтов' связаннь1х с чтением;

м€ш очитатощих уч ащихо я.

з.4.4. Фсушеотвляет мониторинг информационнь1х пощебностей, создание и
ведение рубрикатора информационнь1х потребностей:

/ (одействует р!ввити}о профессиональной компетенции' повь11пени1о
квалификации, г{роведениго аттестации через организаци}о доступа к банку
педагогической информации.



/ Фсуществляет текущее информирование педагогов общеобразовательного
учро)кдения (дни информации, обзорьт новь!х поступлений и губликаций),
дифференцированное информирование директора' заместителей директора
общеобразовательного учроя{дения по вопросам управления образовательнь1м
процессом и учре)кдением в целом.

3.5. |{ланирование' отчетность' методичеокая деятельнооть библиотеки:
3.5.1. Фсушествляет текущее планирование - ог{ределение целей |4 задач,

ороков их вь|полнения в течение года, кварт€!'ла.

з.5.2. Фсушествляет целевое г!ланирование для реализации прощамм г1о

отдельнь|м направл ену!ям работьт библиотеки.
3.5.3. Б>кегодно отчить|вается о результатах своей деятельности, о

количоственнь1х и качественнь1х пок[вателях работьт.
3.6. .{осуговая деятельно оть библиотеки :

3.6.1. [{роводит культурно-досуговь1е мероприяту|я по развитиго общей,
информационной и читательокой культурь1 личности, речевь1х навьтков,
критичеокого мь11пления (литературнь1е вечера' вощечи' фестивали' конкурсь1 и
др.).

з.6.2. Фрганизует вь1ставки новь!х поступлений, тематические вь|отавки'
презентации современной российской и зарубе;кной детской литерацрь1 в целях
активизации интереоа и приобщения к чтени[о обунатощихся.

. з.6.3. }наствует совместно с г1едагогами в организации досуга обунатощихся
(проомощ видеофильмов, с)-ком, 0у0, презентации р[швива}ощих
компь}отернь1х ищ и др.).

3.6.4. Фсушествляет вь1ставочнуго и иэдательску!о деятельность о учетом
интереоов и пощебностей г1едагогичеокого коллектива.

3 .7 . Анформатизация работьт библиотеки :

з.7 .|. Реализует комплексну}о автоматизаци}о всех библиотечнь1х процесоов
на базе передовь1х информационно-библиотечнь1х технологий в соответствии со
стр ате гие й р азвития библиотеки и общео бр аз ов ательного учре}кдения.

з.7.2. Развивает информационное обслут<ивание и обеопечивает доотуп
поль3ователей к мировь|м и отечественнь}м наунно-обр€шовательнь1м ресурсам за
счет иошользовани'! информацио}1но_коммуникационнь1х технологий.

з.7.з. |{ринимает участие в создании единого информационного
проощанства общеобразовательного учрея{дения в соответствии о прощаммой
ин ф ор м ат из ации о б щ е о бр аз о в ател ьн о го учр е)кд ения.

4. 0рганизация деятельности библиотеки

4.\. в целях обеспечения модерни3ац|1и библиотеки в условиях
информатизации образованр!я и в пределах оредотв' вь1деляемь|х учредителями,
общеобразовательное учре)кдение обеопечивает библиотеку:

информационнь!ми ресурсами (по защищенной статье на комплектование в смете
унреждения);

ооответствии о определеннь1ми настоящим |[оло:кением целями, задачами' видами
деятельности, сщуктурой библиотеки и действугощими €анитарно-
эпидемиологическими г1равиламии нормативами (€ан|{и*{2.2.212.4.13{0-03);



ког|иров€1льно-множительной техникой'
продуктами' досч.г!ом в интернет;

необходимь1ми прощаммнь1ми

4.2. Фтветственнооть за ооздание необходимь|х условий для деятельнооти
библиотеки, систематичность и качество комплектования унебной и
худох{ественной литературь1 несет директор мБоу (с1п .т\ъ 24) в соответствии с
9ставом общеобразовательного учре}кдения.

4.3. Рехсим работьт библиотеки определяетоя директором 1!1БФ! (с1п ]ф 24>
в ооответствии с |{равилами внущеннего распорядка и по соглаоовани1о с
библиотекарем для обеспечения пощебностей унебного и внеунебного процессов.
Аля оптимизации использовани'т рабонего времени сощудников библиотеки
предусмащивается:

./ е}кедневно вь1делять определенное рабонее время (до нач'}ла
оболуэкивани'{ пользователей) на вьтполнение вцутрибиблиотечной работьт;

'/ один раз в месяц г1роводить санитарньтй день, во время которого
оболу>кивание пользо в ателей не произв о дит оя;

4.4. Работа сотрудников библиотеки и организация оболуэкивания
пользователей производятся в соответствии с правилами техники безопасности,
противопо}карнь1ми'1 оанр|тарно_гигиеническими нормами.

5. €труктурабиблиотеки

€щукцру библиотеки определя}от основнь1е цели' задачр| и видь1
деятельнооти библиотеки' уотановленнь1е <|{оло>кением о библиотеке Ф}>.

5.1. 9правление библиотекой мБоу (с1п м 24>> осуществляется в
соответствии с законодательотвом Роосийской Федерации) субъектов Российской
Федерации, !ставом общеобразовательного учрех(дения, <<|{оло:кением о
библиотеке общеобразовательного учрея(дения).

5.2. Фбщее руководство библиотекой и конщоль ее деятельности
осуществляет заместитель директора по унебно-воспитательной работе йБФ}
(сш ]\9 24). {иректор утверждает нормативно-технологическу}о документаци!о
библиотеки.

5.3. Руководство текушей деятельностьто библиотеки ооуществляет
библиотекарь' которьтй обесг{ечивает вь!полнение возло)кеннь1х на него задач и
несет ответотвенность в пределах своей компетенции и предоотавленнь1х г{рав
перед обществом, обуиающимися и их родителями (законньтми представителями);
за организацито и розультать1 деятельности библиотеки в соответотвии о
должностнь|ми обязанностями' предусмотреннь1ми квалификационньтми
щебованиями, щудовь1м договором' должностной инструкцией и ]/ставом
общеобразовательного учрех{дени'{.

5.4. Библиотекарь н.шначается директором общеобразовательного
учрех(дени'{, мо)кет являться членом педагогичеокого коллектива' входить в оостав
педагогического совета.

5.5. |{орядок комплектования 1птата библиотеки регламентируетоя его
}ставом.

5.6. }{а работу в библиотеку приниматотся лица9 име}ощие необходимуто
квалификаци}о' соответотву}ощуго щебованиям квалификационной характеристики
по доля{нооти' подтверя{денну}о документами об образовании.



5.7. 1рудовь1е отнотшения ра6отника 6и6лиотеки и общеобр(Ёовательного

учрех{дени'{ регулиру}отся щудовь1м договором, уоловия которого не долх(нь1
противоречить законодательству Российской Федерации о щуде и ща)кданскому
законодательству.

5.8. в соответствиу{ с законодательством Российокой Федерации формьт
ог|лать1 труда' матери€|"льного поощрения, р€шмерь1 дол){(ностнь!х ок.]1адов

работников библиотеки, видь| и р€шмерь1 вь1плат стимулиру1ощего характера

уотанавлива}отся директором 1у1БФ]/ (с1п .]ч[р 24> в пределах име!ощихоя средств
на оплату труда.

б. 11рава и обязанности библиотекаря

6.1. Библиотекарь имеет право:
6.1.1. €амостоятельно разрабатьтвать и представлять на расомотрение или на

утвер)кдение директору <|{равила г1ользования библиотекой>>.

Бнооить предлоя{ения по совертпенотвовани1о ощуктурь1 библиотеки,

раопорядка работьт, правил г1ользовани'{ библиотекой, у1 представлять на

утвер}кдение директору Р1БФ)/ (с1п ]ч[р 24>.

6.\.2. Распорлкаться предоставленнь1ми 6и6лиотеке средствами в рамках
утвер)кденнь!х смет.

6.|.з. 3накомитьоя с образовательнь1ми прощаммами, унебнь1ми лланами
общ6образовательного учре)кдения. |{олучать от сщуктурнь1х г1одразделений
матери.|'ль1 и сведения' необходимьте для ре1шения поставленнь1х перед
библиотекой задач.

6.\.4. |[ривлекать в порядке' установленном законодательством'
дополнительнь1е финансовьте ресурсь1: получение щантов' добровольнь1е
по)1(ертво ъания ) доп олнительнь| е взнооь1 }оридических и физинеских лиц.

6.1.5. 9частвовать в реализации федеральнь1х, регион{!пьньтх, ощаслевь|х
прощамм развит||я библиотечного дела.

6.|.6. Бходить в библиотечнь1е объединения в установленном действугощим
законодательотвом порядке.

6.2. Библиотекарь обязан :

6.2.|. Формировать фондь1 в соответотвии с утвер}|(деннь!ми федеральньлми
перечнями унебньтх изданий, образовательнь!ми программами
общеобразовательного учрея{дену|я, интересами и пощебностями всех категорий
пользователей.

6.2.2. Фбеопечивать надлея{ащу1о организацито, обработку, р€|змещение и
храноние фондов.

6.2.з. Фбеспечивать ре}ким работьт в соответствии с пощебноотями
цользователей и работой общеобразовательного учреждени'{.

6.2.4. 3ести унет работь1 и отчить|ваться в уотановленном порядке перед

руководителем общеобразовательного учреждения.
6.2.5. Фбеспечивать сохранность и использование закрег1ленного имущества

ощого по целевому н{шначени}о, не догускать ухуд1шени'{ его технического
состояни'{ (за исклточением шормативного износа в процеосе эксг1луатации).

7. [1рава и обязанности пользователей библиотеки:

[{ользоват ели 6и6лиотеки итиегот г1раво :7 .\.



7.|.\. |{олунать полну!о информаци}о о составе унебной и худо)кественной
литерацрьт, информационнь1х ресуроах и предоставляемь1х библиотекой уолугах.

7 .|.2. |{ользоваться справочно_поисковь!м аппаратом библиотеки.
7.|.з. [{олулать консультационну1о помощь в поиоке и вьлборе источников

информации.
7.|.4. |[олунать в пользовану|е на абонементе и чит€!"льном з€ше печатнь1е

издан|тя, аудиови3у€|"льнь|е документь1 и другие источники информации;
г1родлевать срок пользования документами.

7.|.5. |[олунать тематические, фактощафические' уточ!{'{!ощие и
6и6лиощафинеские справки на основе фонда библиотеки.

7.!.6. }частвовать в культурно-досуговь1х мероприятиях) проводимь1х
библиотекой, в работе клубов, объединений по интересам, обществ друзей чтения'
книги' организованнь!х тчи биб лиотеке.

7 .2. |{ользователи 6иблиотеки обязаньт:
7 .2.|. €облтодать <|[равила пользования 6иблиотекой>>.
7.2.2. Бере>кно относиться к произведени'!м печати (не вьтрьтвать листь19 не

загибать ощаниц, не делать в книгах подчеркиваний, пометок' копированутя), инь1м
документам на р(шличнь1х носите.тш!х, оборуловани!о' инвентарк).

7:2.3. Ёе нарутшать порядок расстановки документов в открь1том доотупе
библиотеки, расг1оло)кения карточек в катш!огах и картотеках. [{ользоваться
ценнь|ми и справочнь!ми издани'{ми только в помещении библиотеки.

3а обнару)кеннь1е дефектьт в сдаваемь1х документах ответотвенность несет
г1оследний пользователь.

7.2.4. Расписьтватьоя в читательском формуляре за кая<дьтй полуненньтй
документ (исклгоиение: обуна}ощиеся 1 - 4 классов).

7.2.5. Бозвращать документьт в библиотеку в установленнь|е сроки.
7.2.6. 3аменять документь1, в том числе унебнуто литерацру 6иблпотеки в

случае их утрать1 или порчи равноценнь1ми либо компенсировать ущерб в р€|змере'
установленном <|[равилами пользов ания 6иб лиотекой>>.

7.2.7. |{о истечении орока обунения или работь1 в общеобразовательном
учрея(дении необходимо полностьго раоочитаться в библиотеке.


